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Geschiftsordnung
des Zweckverbands zur Abwasserbeseitigung
im Raume Kelheim

Der Zweckverband zur Abwasserbeseitigung im Raume Kelheim (AZV) gibt sich aufgrund Art. 26
Abs. 1 KommZG in Verbindung mit Art. 45 Abs. 1 GO und § 10 Abs. 2 Nr. 8 der Verbandssatzung
durch Beschluss der Verbandsversammlung vom 24.06.2026 die folgende

Geschéftsordnung (GeschO):

§ 1 Geltungsbereich
Die Geschaftsordnung gilt fur die Verbandsversammlung, den Verbandsausschuss, etwaiger
Ausschisse und den Verbandsvorsitzenden. Sie ist aulierdem von der Geschaftsleitung und den
Bediensteten des Zweckverbandes zu beachten.
I. DIE VERBANDSVERSAMMLUNG UND IHRE AUSSCHUSSE
§ 2 Verbandsversammlung
(1) Die Zustandigkeit der Verbandsversammlung richtet sich nach Art. 34 Abs.2 KommZG und
§ 10 der Verbandssatzung.

§ 3 Verbandsausschuss

(1) Die Zustandigkeit des Verbandsausschusses richtet sich nach § 14 der Verbandssatzung. Die
Zustandigkeit etwaiger weiterer Ausschisse ist in der Verbandssatzung festzulegen.

(2) Verbandsausschuss und etwaige weitere Ausschisse beschlieRen im Rahmen ihrer
Zustandigkeit endglltig. Sie kénnen Angelegenheiten ihrer Zustandigkeit durch Beschluss der
Verbandsversammlung zuweisen.

§ 4 Verbandsrite

(1) Die Verbandsrate sind verpflichtet, an den Sitzungen und Abstimmungen teilzunehmen und die
Ubertragenen Obliegenheiten gewissenhaft wahrzunehmen.

(2) Amtliche Obliegenheiten haben sie vertraulich zu behandeln, soweit die Verschwiegenheit
durch Gesetz oder Beschluss vorgeschrieben oder nach der Natur der Sache erforderlich ist. Sie
durfen die Kenntnis vertraulicher Angelegenheiten nicht unbefugt verwerten. Diese
Verpflichtungen bestehen auch nach Beendigung des Amtes fort.
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(3) In der Verbandsversammlung, im Verbandsausschuss und in etwaigen weiteren Ausschissen
darf sich niemand der Stimme enthalten.

(4) Den Verbandsraten stehen auBer der Teilnahme an den Beratungen und Abstimmungen
weitere Befugnisse nur zu, soweit ihnen bestimmte Obliegenheiten ausdricklich zur Bearbeitung
oder Erledigung Ubertragen werden.

(5) Verbandsrate durfen an der Beratung und Abstimmung nicht teilnehmen, wenn der Beschluss
ihnen selbst, ihren Ehegatten, einem Verwandten oder Verschwégerten bis zum dritten Grade
oder einer von ihnen kraft Gesetzes oder Vollmacht vertretenen natirlichen oder juristischen
Person einen unmittelbaren Vorteil oder Nachteil bringen kann. Gleiches gilt, wenn ein
Verbandsrat in anderem als 6ffentlicher Eigenschaft (Amtsperson) ein Gutachten abgegeben hat.

(6) Ob die Voraussetzungen der Nr. 5 vorliegen, entscheidet die Verbandsversammlung ohne
Mitwirkung der persénlich Beteiligten.

Il. DER VERBANDSVORSITZENDE UND DIE GESCHAFTSLEITUNG
§ 5 Verbandsvorsitzender

(1) Die Zustandigkeit des Verbandsvorsitzenden richtet sich nach Art. 36 KommZG und des § 17
der Verbandssatzung.
In Erganzung der hier festgelegten Zustandigkeit wird bestimmt:

1. Die Befugnis des Verbandsvorsitzenden zur Vertretung des Zweckverbandes nach
auRen beschrankt sich — soweit er nicht zum selbstéandigen Handeln befugt ist — auf
den Vollzug der einschlagigen Beschlisse der Verbandsversammlung, des Verbands-
ausschusses sowie etwaiger weiterer Ausschusse.

2. Geschafte der laufenden Verwaltung, die der Verbandsvorsitzende in eigener Zu-
standigkeit erledigt, sind alle Verwaltungsgeschéafte, die fur den Zweckverband keine
grundsétzliche Bedeutung haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten
lassen.

3. Dem Verbandsvorsitzenden obliegt insbesondere:

a) den Geschéaftsverteilungsplan, Dienstanweisungen und Hausordnungen fur die
Wohn- und Betriebsgebaude zu erlassen und zu &ndern,

b) Rechte an Grundstticken Dritter zu Gunsten des Zweckverbandes zu erwerben
sowie unbebaute und fir betriebliche Zwecke nicht benétigte Grundstticke zu
verpachten,

c) Kassenkredite im Rahmen des durch die Haushaltssatzung festgelegten
Hoéchstbetrages aufzunehmen,

d) Geschéfts- und Betriebsbedarf im Rahmen der verflgbaren Mittel im Einzelfall bis
zum Hochstbetrag von 20.000 Euro vorzunehmen.

e) der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Vollziehung
von Abgaben, insbesondere von Beitragen und Gebuhren sowie von sonstigen
Forderungen bis zu folgenden Betragen im Einzelfall:

- Erlass 1.000 Euro
- Niederschlagung 5.000 Euro
- Stundung 10.000 Euro (uber ein Jahr: 5.000 Euro)

- Aussetzung der Vollziehung:  5.000 Euro



§ 6 Geschiftsstelle

(1) Die Geschaftsstelle des Zweckverbandes unterstitzt die Verbandsorgane und erledigt die
Buroarbeiten fur Verwaltung und Betrieb des Zweckverbandes. Die Geschaéftsstelle untersteht den
Weisungen des Verbandsvorsitzenden und wird von dem Geschaftsleiter verantwortlich gefthrt.

§ 7 Geschiftsleiter

(1) Die Obliegenheiten des Geschaftsleiters ergeben sich aus dem Gesetz Uber die kommunale
Zusammenarbeit, der Verbandssatzung, dieser Geschaftsordnung, sowie aus den allgemeinen
oder besonderen Anordnungen der Verbandsorgane.

(2) Der Geschaftsleiter ist dem Verbandsvorsitzenden gegentber fur die ordnungsgemalle
Erledigung der Verbandsaufgaben verantwortlich.

(3) Unbeschadet der Zustandigkeiten des Verbandsvorsitzenden obliegt dem Geschéaftsleiter die
rechtzeitige Vorbereitung der Sitzungen. Er hat dafiir zu sorgen, dass dem Verbandsvorsitzenden
eine Woche vor jeder Sitzung flr séamtliche Tagesordnungspunkte schriftliche Vorbemerkungen
mit Empfehlung fur die Beschlussfassung vorliegen.

(4) Dem Geschaftsleiter obliegt der allgemeine Sitzungsdienst fir die Verbandsversammlung und
fur alle Ausschusse. Er fuhrt die Sitzungsniederschriften.

(5) Der Geschaftsleiter bereitet Vertrage durch entsprechende Verhandlungen mit den Beteiligten
und den zustédndigen Stellen vor und sorgt fur ihre Durchfilhrung. Das gleiche gilt fur die
Regulierung von Schadensfallen.

(6) Der Geschéftsleiter hat bei der Vorbereitung und Planung aller Verbandsanlagen mitzuwirken,
er hat dabei besonders die wirtschaftlichen Belange des Zweckverbandes wahrzunehmen. Er
bereitet die Bestellung der Dienstbarkeiten vor und sorgt fir die ordnungsgemaRe Abwicklung der
bei den Bauarbeiten entstehenden Flur- und Aufwuchsschaden sowie der sonstigen Schaden.

(7) Der Geschéftsleiter hat den Vorentwurf der Haushaltssatzung, des Haushaltsplanes und der
Stellentbersicht fur die Beamten und tariflich Beschaftigten des Zweckverbandes zu erstellen. Er
sorgt ferner fur die laufende Erfassung des beweglichen und unbeweglichen Vermégens und
verwaltet die Rucklagen.

(8) Der Geschaftsleiter Uberwacht die Einhaltung der einschldgigen Vorschriften Uber die
Geschaftsleitung, des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen.
Er hat den Verbandsvorsitzenden

a) regelmafig vierteljahrlich Uber die Entwicklung der Ertrdge und Aufwendungen und
uber die Abwicklung des Haushaltes zu berichten und

b) unverzuglich mitzuteilen, wenn unabweisbare Erfolg gefahrdende Mehraufwendungen
zu leisten sind, Erfolg gefahrdende Minderertrdge zu erwarten sind oder sonst in
erheblichem Umfang vom Erfolgsplan abgewichen werden muss oder
Mehraufwendungen, die flr einzelne Vorhaben des Haushaltes erheblich sind, geleistet
werden mussen oder sonst vom Haushaltsplan abgewichen werden muss.

(9) Der Geschaftsleiter ist gegenuber den anderen Bediensteten des Zweckverbandes
weisungsbefugt. Er  bearbeitet die  Personalangelegenheiten flir das gesamte
Zweckverbandspersonal, fuhrt die Personalakten und Uberwacht die Gehalter, Vergitungen und
Léhne sowie Reisekosten und sonstige Entschadigungen.
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(10) Der Geschaftsleiter ist befugt, im Rahmen der verfugbaren Mittel Anschaffungen von
Geschaftsbedarf im Einzelfall bis zum Hochstbetrag von 10.000 Euro selbstandig zu tatigen und
insoweit auch Auszahlungsanordnungen an die Verbandskasse zu erteilen.

(11) In Wahrnehmung vorstehender Aufgaben ist der Geschaftsleiter befugt, notwendige
Dienstreisen, ohne vorherige schriftiche Anordnung auszufiihren. Uber die Dienstreisen hat er
dem Verbandsvorsitzenden monatlich zu berichten. Der Geschéftsleiter ist ferner befugt, fur das
Ubrige Personal des Zweckverbandes die erforderlichen Dienstreisen anzuordnen.
ll. GESCHAFTSGANG

§ 8 Verantwortung fiir den Geschiftsgang
(1) Nach MalRgabe der in der Verbandssatzung und dieser Geschaftsordnung festgelegten
Zustandigkeiten sorgen die Verbandsversammlung, der Verbandsausschuss, etwaige weitere
Ausschusse, der Verbandsvorsitzende und die Geschaftsleitung fur den ordnungsgemafen Gang
der Geschafte des Zweckverbandes.
(2) Die Verbandsversammlung, der Verbandsausschuss, die etwaigen Ausschusse bilden ihren
Willen durch Beschluss. Jede Beschlussfassung setzt einen Antrag voraus.

§ 9 Sitzungen

(1) Die Sitzungen der Verbandsversammlung sind o&ffentlich, soweit nicht Rucksichten auf das
Wohl der Allgemeinheit oder auf berechtigte Anspriiche Einzelner entgegenstehen.

(2) Uber den Ausschluss der Offentlichkeit wird in der nichtéffentlichen Sitzung beraten und
entschieden.

(3) Die in der nichtéffentlichen Sitzung gefassten Beschliisse sind der Offentlichkeit bekannt zu
geben, sobald die Griinde fur die Vertraulichkeit weggefallen sind.

(4) In nichtéffentlicher Sitzung werden grundsatzlich behandelt:

a) die Vergabe von Auftrégen,

b) Grundstlicksangelegenheiten,

)

)
c) Personalangelegenheiten,
d) Angelegenheiten, deren nichtéffentliche Behandlung vorgeschrieben ist,
)

e) sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung nach der Natur der Sache erforderlich
sind, insbesondere Steuer- und Wirtschaftsangelegenheiten.

§ 10 Antrage
(1) Antrage, die in der Verbandsversammlung behandelt werden sollen, kénnen eingebracht
werden vom Verbandsvorsitzenden, von den Verbandsraten, von der Geschéftsleitung, von der
Aufsichtsbehérde, vom Bayer. Landesamt fur \Wasserwirtschaft sowie dem beauftragten

Wasserwirtschaftsamt.

(2) Die Antrage sollen schriftlich gestellt und kurz begriindet werden. Sie sollen spatestens 3 Tage
vor der Sitzung beim Verbandsvorsitzenden oder der Geschéftsstelle eingereicht werden.

(3) Die Behandlung der Antrage richtet sich nach § 9 Abs. 1 der Verbandssatzung.



§ 11 Eroéffnung der Sitzung
(1) Der Verbandsvorsitzende erklart die Sitzung fur eréffnet. Er stellt die ordnungsgemafe Ladung
sowie die Anwesenheit der Verbandsrate fest und gibt die vorliegenden Entschuldigungen
bekannt. Sodann stellt er fest, dass die Verbandsversammlung beschlussfahig ist.
(2) AnschlieBend ist auf der Niederschrift Uber die vergangene Verbandsversammliung
hinzuweisen. Werden gegen die Niederschrift keine Einwendungen erhoben, gilt sie als von der
Verbandsversammlung genehmigt. Spatere Einwendungen sind nicht mehr zulassig.
(3) Hat der Verbandsvorsitzende dringliche Anordnungen erlassen und unaufschiebbare
Geschafte anstelle der Verbandsversammlung besorgt, gibt er das vor Eintritt in die Tagesordnung
bekannt.

§ 12 Eintritt in die Tagesordnung

(1) Uber die einzelnen Punkte der Tagesordnung wird grundséatzlich in der dort festgelegten
Reihenfolge beraten und abgestimmt. Abweichungen beschlie3t die Verbandsversammlung.

(2) Der Verbandsvorsitzende bzw. in dessen Auftrag der Geschaftsleiter tragt den Sachverhalt der
einzelnen Sitzungsgegenstande vor und erlautert ihn.

(3) Uber die Sitzungsgegenstande, die der Verbandsausschuss oder ein etwaiger Ausschuss
vorberaten hat, ist der Bericht des Ausschusses bekannt zu geben.
§ 13 Wortmeldung
(1) Der Verbandsvorsitzende erteilt den Verbandsraten und den beigezogenen Personen das Wort
in der Reihenfolge der Wortmeldung, bei gleichzeitiger Wortmeldung nach seinem Ermessen. Er
kann jederzeit selbst das Wort ergreifen.
(2) Bei Antragen zur Geschéftsordnung ist das Wort sofort auBer der Reihe zu erteilen. Uber einen
Antrag auf Schluss der Beratung ist unverzuglich abzustimmen.
§ 14 Abstimmung
(1) Stehen mehrere Antrage zur Abstimmung, gilt folgende Rangordnung:
1. Antrage zur Geschaftsordnung,
2. Vorschlage der Ausschiisse,

3. sonstige Antrage.

(2) Vor jeder Abstimmung ist der Antrag, Uber den abgestimmt werden soll, vom
Verbandsvorsitzenden zu wiederholen und in der Niederschrift aufzunehmen.

(3) Es wird grundsatzlich durch Handaufheben mit Gegenkontrolle abgestimmt. Verbandsrate, die
gegen die Mehrheit abgestimmt haben, kénnen verlangen, dass ihre Stimmabgabe in der
Niederschrift vermerkt wird.

Bei Stimmgleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(4) Die Stimmenzahlung ist durch den Verbandsvorsitzenden vorzunehmen. Das Ergebnis der
Abstimmung ist unter Berlcksichtigung des Umfanges der Stimmrechte sogleich bekannt zu
geben und in der Niederschrift festzuhalten.



§ 15 Anfragen
Nach Erledigung der Tagesordnung ist in jeder Verbandsversammlung den Verbandsraten
Gelegenheit zu geben, an den Vorsitzenden und an die anwesenden Vertreter der
Rechtsaufsichtsbehérde und der Fachbehoérden Anfragen Uber solche Gegenstande zu richten,
die nicht in der Tagesordnung stehen. Nach Méglichkeit sollen diese Anfragen, sofort beantwortet
werden. Ist das nicht moglich, werden sie in der nachsten Verbandsversammlung beantwortet.
§ 16 Beendigung der Sitzung
Nach der Behandlung der Tagesordnung und etwaiger Anfragen erklart der Verbandsvorsitzende
die Sitzung fur geschlossen.
§ 17 Sitzungsniederschrift

(1) Uber jede Sitzung der Verbandsversammlung ist eine vollstandige Niederschrift zu fertigen. Die
Niederschrift muss Tag, Zeit und Ort der Sitzung, die Namen der anwesenden Verbandsrate, die
behandelnden Gegenstiande, die Beschlisse und das Abstimmungsergebnis ersehen lassen.
Verbandsréte, die einem Beschluss nicht zugestimmt haben, kénnen bis zum Schluss der Sitzung

verlangen, dass dies in der Niederschrift vermerkt wird.

(2) Die Niederschrift hat den Ablauf der Sitzung in seiner zeitlichen Folge wiederzugeben, wortlich
jedoch nur die Beschlisse.

(3) Ist ein Verbandsrat bei einer Beschlussfassung abwesend oder enthélt er sich entgegen dem
Verbot des § 10 Abs. 3 der Verbandssatzung der Stimme, so ist dies besonders zu vermerken.

(4) Die Niederschrift ist vom Verbandsvorsitzenden und vom Schriftfuhrer zu unterschreiben und
von der Verbandsversammlung zu genehmigen.
§ 18 Anderungen der Geschiftsordnung

Die Geschaftsordnung kann durch Beschluss der Verbandsversammlung geéndert werden.

§ 19 In-Kraft-Treten
(1) Diese Geschaftsordnung tritt zum 01.05.2026 in Kraft.
(2) Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung vom 12.12.2024 aufer Kraft.
Kelheim, den 25.06.2026

Zweckverband zur Abwasser-
beseitigung im Raume Kelheim

< L. D Ac —

Diermeier
Verbandsvorsitzender




